
2011 年 9 月 15 日 

お取引先各位 
天然素材株式会社 
営業本部 営業推進課 

 

決算棚卸作業に伴う臨時休業のお知らせとご協力のお願い 

 
拝啓 
平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。 
さて、弊社では恒例の決算に伴う棚卸作業を下記にて実施させて頂くことになりました。 
つきましては、全業務を当日臨時休業させて頂きますので、下記お知らせ申し上げます。 
休業当日は製造・販売・出荷・荷受けに関する全ての業務が停止となりますので、お取引様に

は大変ご迷惑をおかけいたしますが、ご理解とご協力頂きますよう何卒、宜しくお願い申し上げ

ます。 
また、臨時休業により影響される製品の出荷につきましては、11 月１日以降納入希望の場合は

10 月 27 日午前中までにご発注頂きますよう重ねてお願い申し上げます。 
敬具 

 
記 

 

棚卸による休業日  2011 年 10 月 31 日 

 
日付 10/23(日) 10/24(月) 10/25(火) 10/26(水) 10/27(木) 10/28(金) 10/29(土) 
営業日 × ○ ○ ○ ○ ○ △ 

出荷予定 
10/23 注文

分 10/24 以

降出荷 
通常出荷 

一部製品

11/1以降出

荷 

日付 10/30(日) 10/31(月) 11/1(火) 11/2(水) 11/3(木) 11/4(金) 11/5(土) 
営業日 × × ○ ○ ○ ○ ○ 

出荷予定 
10/30 注文

分 11/1 以

降出荷 

10/31 注文

分 11/1 以

降出荷 
通常出荷 

○・・・通常営業 
△・・・部分営業（一部出荷できない製品があります） 
×・・・休業日 
 
上記記載のとおり 10 月 31 日は月曜日ですが休業とさせていただきますので、ご了承ください。 
10 月 28 日午後以降にご注文頂いた分につきましては、11 月 1 日より順次出荷いたします。 
ご迷惑をおかけいたしますが、ご理解とご協力をお願い申し上げます。 
 

以上 


